



如皋市信访局政府信息公开制度

第一条为了保障公民、法人和其他组织的知情权，规范如皋市信访局政务公开工作，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》、中共中央、国务院《信访工作条例》以及市政府有关规定，结合工作实际，特制定本制度。
第二条 本制度的主动公开是指对于需社会公众广泛知晓或参与的政府信息，本单位应当采取有效形式，在职责范围内，按照规定程序，及时主动地向社会公开。
第三条下列政府信息，应当主动公开:
（一）本单位的职责、内设机构设置情况；
（二）由本单位负责实施和监督执行的有关法律、行政法规、规章，本单位对外发布的规范性文件；
（三）依法实施行政许可的事项、程序、条件、期限和受理部门；
（四）本单位履行职责所产生的适合对外公开的信访信息；
（五）本单位应急管理工作应予以公开的信息；
（六）本单位的联系方式和信访投诉方式；
（七）政务公开办事机构的名称、办公地址、办公时间，以及电话、传真、电子邮箱和其他联系方式；
（八）法律法规规定和本单位认为应该主动公开的其他政府信息。
第四条在公开政府信息前，应当依照《中华人民共和国保守国家秘密法》以及其他法律、法规和国家有关规定进行审查。
第五条 政府信息公开程序：
（一）第三条第一、二、三项规定的政府信息，由本单位主要负责人审定后统一对外公开。
（二）第三条第四项规定的政府信息由办理该信息或生成该信息的单位主要负责人审批后及时对外公开。重要的信息，应报送市分管领导审批后对外公开。
（三）第三条第五项所规定的应急管理工作应予以公开的信息由生成该信息的单位主要负责人审批后对外公开。需要市分管领导审批的，应报送市分管领导审批后对外公开。
第六条 属于主动公开范围内的政府信息，应当自该信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开。
第七条本单位免费向社会公开应主动公开的政府信息。
第八条对于主动公开的政府信息，应根据其内容和特点，选择下列一种或几种载体或方式公开：
（一）如皋市人民政府网站中本单位政务公开栏目；
（二）本单位办公场所显示屏、公告栏、公开栏等；
（三）广播、电视、报刊等媒体；
（四）其他便于公众获取信息的方式。
第九条下列信息，不予公开：
（一）涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的信息；
（二）属于本单位内部的规范性文件、工作信息、研究信息及议事规则等事项；
（三）本单位认为应当保密的其他信息。
第十条公开政府信息应当及时、准确。本单位发现影响或者可能影响社会稳定、扰乱信访秩序的虚假或者不完整信息的，应当在其职责范围内发布准确的信息予以澄清。
第十一条有下列情形之一的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分：
（一）不依法履行信息公开义务的；
（二）不及时更新公开的政府信息内容的；
（三）通过其他组织、个人以有偿服务方式提供政府信息的；
（四）公开不应当公开的政府信息的；
（五）违反《中华人民共和国政府信息公开条例》和本制度规定的其他行为。




