
如皋市教育局文件
皋教发〔2018〕64号

关于汇总2018年如皋市级以上各类考试
监考及考务工作人员信息的通知

各市直学校、各镇（区、街道）教育管理中心、局机关各科室：

为激励广大教师积极参加国家教育考试监考及考务工作，经研究决定，凡参加2018年我市组织的如皋市级以上各类教育考试监考及考务工作均计作市级继续教育学时，参加考务培训及监考按每半天4学时计算。现就相关信息统计报送工作要求如下：

1.请各单位安排专人负责，要对照相关考点制订的《考务手册》，如实填写信息统计表（样式见附件），《考务手册》未涉及的名单不予认可。学时数自动折算，无需填写。

2.纸质材料须本人签字、审核人（分管领导）签字，由各镇（区、街道）教育管理中心（市直学校）负责审核并汇总。为减轻学校负担，纸质汇总表原件无需报送，由各单位存档一年备查。为落实审核责任，各镇（区、街道）教育管理中心（市直学校）须将签字后的纸质统计表进行拍照、连同信息统计表电子件一并上报。

3.邮件格式要求：以镇（区、街道）教育管理中心（市直学校、机关科室）为单位命名建立文件包，内含下属学校命名的若干子文件包（分别包含电子版的信息统计表、有签字笔迹的统计表电子照片）。

4.邮件报送要求：以镇（区、街道）教育管理中心（市直学校、机关科室）为单位将有关文件包压缩后，于12月20日前发送至指定邮箱5099124@qq.com，联系人王老师，联系电话：601836。未经镇（区、街道）教育管理中心（市直学校、机关科室）汇总报送的，或者逾期报送的，或统计表非Excel格式的，一律不予受理。

5.所报信息务必准确，如有不实，按相关规定处理。

附件：2018年如皋市级以上各类考试监考及考务工作信息统计表
如皋市教育局

2018年12月6日

